CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

s6:K6.12021/GELEX-CBTT
Ha Ngi, Ngay 09 thang 07 nam 2021

CONG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN BIEN TU CUA UY BAN
CHUNG KHOAN NHA NUGC VA SGDCK TPHCM
(c6 thé sir dung dé cong bé thong tin dong thoi dén UBCKNN va SGDCK)

Kinh giti: - Uy ban Chirng khoan Nha nwéc
- Sé Giao dich Chirng khoan TP HCM

Cong ty: Cong ty Ch phan Tap doan GELEX M3 ching khoan: GEX

Dia chi try s& chinh: S6 52 Lé Dai Hanh, phuong Lé Dai Hanh, quén Hai Ba Trung, thanh phé
Ha Noi

Dién thoai: 024 39726245/6

Fax: 024 39726282

Ngudi thue hién cong b6 thong tin: Nguyén Thi Phuong

Dia chi: $6 52 Lé Dai Hanh, phudng Lé Pai Hanh, quan Hai Ba Trung, thanh ph6 Ha Noi
Dién thoai (di dong, co quan, nha riéng): 024. 39726245

Fax: 024 39726282

Loai thong tin cong bd M 24 gio (172 gir bt thuong [ theo yéu caul] dinh ky:

N6i dung thong tin cong bd (*):

Cong ty Cd phan Tép doan GELEX (GELEX) trén trong cong bé: GELEX ban hanh Quy ché
Cong b Thong tin (Ban hanh lan 2) theo Quyét dinh s6 25/2021/GELEX/QD-TGD ngay
9/7/2021 dé stra dbi, cap nhét cac quy dinh mdi phit hop véi quy dinh phap lugt cong b6 thong
tin hién hanh.

Quy chéﬁnz‘iy da dugc cong bb trén trang thong tin dién tir clia cong ty vao ngay 09/07/2021 tai
duong dan. https://gelex.vn/quan-he-co-dong.

Chung t6i xin cam két céc thong tin cong bd trén day 1a dang sy that va hoan toan chiu trach
nhiém trugce phap luét v& ndi dung céc thong tin da cong bb.

Ngwoi dai dién theo phap luat/

Ngu“cgﬁ -\ ’cong b6 thong tin




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAP POAN GELEX Pic lap - Ty do - Hanh phiic

GE_B( Ha Ngi, ngay 9 thdng - ndm 2021

S6: 49./2021/GELEX/QD-TGD

QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy ché cong bo théng tin (Ban hanh lin 2)

TONG GIAM POC
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

- Cdn cit Piéu I¢ to chuc va hoat dong cia Cong ty Cé phan Tdp doan GELEX

- Cdan cir Nghl quyét sé6 35/2020/GELEX/NQ-HPQT ngay 17/8/2020 vé Hé thong
phdn quyén ctia Hpi dong qudn tri trong hoat dong quan tri va diéu hanh cong ty;

- Cén cik tinh hinh thuc té.

QUYLT PINH
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché cong b thong tin ctia Cong ty CH
phin Tap doan GELEX.
Pidu 2. Cac Ban/Phong, ¢4 nhan tai Cong ty cbh phﬁn Tép doan GELEX chiu trdch nhiém
thue hién Quyét dinh nay. :
Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh so
166/2017/GELEX/QD-TGD ngay 01/8/2017.

CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX
Noi nhén: s 4
- Nhu Diéu 2;
- Luu VT, BPC.




4 ~ CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX
4 Pia chi: 86 52 Lé Pai Hanh, quin Hai Ba Trung, Thanh phd Ha Noi
Tel: 024 3972 6245/46 | Email: gelex@gelex.vn | Website: gelex.vn

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

Thanh phéan chi tri soan thio:

Ho va tén Nguyén Thi Phuong
Ban Ban Phép Ché
/]
Chir ky

Thanh phin di tham gia xem xét/gop y:

STT Ho va tén Ban/Phong
1 L& Viét Ha Ban Kiém Toan Ngi B6
2 Tao Hai Nhéan Ban Ké Toan
3 Trdn Manh Hitu Ban Dau Tu
4 Lé Thi Hién Ban Tai Chinh
5 Pham Thanh Nghi Ban Vat Tu
6 Nguyén Hong Nhat Ban Cong Nghé
7 D3 Xuén Thing Vin Phong
8 Mai Thi Minh Thu Ban Nhén Sy
9 Pinh Thi Tinh Thu ky Téng Gidm ddc
Nguwoi phé duyét
(ky duyé)
Ny
Ho tén: Nguyén Vin Tuén
Chire vu: _Tong Gidm doc

Tai liéu nay chi dugce stk dung trong ndi bg Cong Ty C4 Phan Tdp Doan Gelex. Moi sao
chup, in dn, trich ddn hodic chuyén giao phdi dwgc sw cho phép ctia nguwoi phé duyét va
nguoi quan Iy tai liéu.
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BANG THEO DOI TINH TRANG BAN HANH/SU'A POI

TT Ngh“ﬁyn';’la“ Tém tit ngi dung siva ddi Ghi chi

01 01/8/2017 Theo Quyét dinh sb Ban hanh lan dau
166/2017/GELEX/QD-TGP

02 | 9./F/2021 Theo Quyét dinh s6 Ban hanh lan thir
25 12021/GELEX/QD-TGD hai (diéu chinh

theo cac van ban
phép luat méi)

DANH SACH PHAN PHOI TAI LIEU:

TT Noi nhan TT Noi nhan
M | Ban Tdng Giam dbc M | Thu ky HDQT, Thu ky TGP
M | Cac Ban/Phong ctia Cong ty
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QUY CHE CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4.5../2021/GELEX/QD-TGD ngay 9./.772021)

PIEU 1: MUC PiCH

Ll

L2,

Quy dinh théng nhét vé hoat dong CBTT ctia GELEX dén céc co quan quan ly, CBTT
trén website theo quy dinh ctia phap ludt;

Quy dinh cu thé trach nhiém, cong tac phéi hop gitta cac DV, ¢4 nhén trong GELEX
nhim dam bao viéc CBTT ctia GELEX tuan thi ding quy dinh cta phap lut.

PIEU 2: PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

2.1,

a)

b)

Pham vi ap dung

Quy ché nay dugc 4p dung cho toan by cac DV va ca nhan ¢ lién quan ciia GELEX
va ap dung d6i vdi nhitng tai liéu phai CBTT theo Thong tu 96/2020/TT-BTC hudng
dan CBTT trén thi trudng chimg khoan do B§ Tai chinh ban hanh va Quy ché CBTT
cua SGDCKHCM.

Péi véi nhitng Béo cdo lién quan dén hoat dong chuyén mon cua timg PV ma khong
thudc dién phai CBTT, phat sinh tir DV nao, DV d6 c6 trach nhiém cht dong lap bao
cdo, trinh ngudi c6 thdm quyén phé duyét va giri co quan nha nude c6 thAm quyén theo
quy dinh lién quan.

Péi v6i viée CBTT céc ndi dung lién quan dén phét hanh trai phiéu riéng 16 cho chuyén
trang cua S& Giao dich ching khodn theo quy dinh tai Nghi dinh 153/2020/ND-CP
quy dinh vé chao béan, giao dich trai phiéu doanh nghiép riéng 1¢ tai thi truong trong
nuéce va chao ban trai phiéu doanh nghiép ra thi trudng qudc té (va cac vin ban sira
dbi, bd sung, thay thé timg thi diém) do Ban Tai Chinh GELEX (hofic ddu méi khac
dwgc Tong Gidm dbc phan cong nhiém vu timg thoi ky) thue hign.

. Déi twong ap dung

Céc DV, ca nhan cua GELEX;

Nha du tu thude déi tugng CBTT theo quy dinh phép luét khi thye hién cac giao dich
cb phiéu GEX, quyén mua GEX;

Co quan, t chire, c4 nhén khéc c6 lién quan dén hoat dong CBTT ctia GELEX trén thi
truong chirng khoan.

PILU 3: VIET TAT VA GIAI THICH THUAT NGU

3.1.

Cac tir viét tit:

Cong ty/GELEX : Cong Ty C6 Phan Téap Poan GELEX.
CBTT : Cong bb théng tin

UBCKNN : Uy ban Chting khoan Nha nuéc
SGDCK : 8 Giao dich Chirng khoan

HSX/SGDCKHCM : S& Giao dich chimg khoan H Chi Minh
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d)

g)

h)

A

TCTLKBT : Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoén Viét Nam

PHDCDH : Dai hoi ddng cb dong
HbQT : H6i dong quén trj
TGD : Tong Gidm dbe

bv : Pon vi

CQQL : Co quan quan ly

. Giai thich thuat ngir:

VBPL: 14 céc vdn ban co chira quy pham phap luét, dugc ban hanh theo ding thdm
quyén, hinh thitc, tht tuc quy dinh tai Lut ban hanh vin ban quy pham phap ludt nam
2015, sira di bd sung ndm 2020 (dugc thay thé, stra doi timg thoi ky).

Tai liéu CBTT: 14 c4c tai lidu chita dung ndi dung cin CBTT theo quy dinh tai VBPL.

Cong vian CBTT: la vian ban dugc TGD/Nguoi duge uy quyén CBTT ky ban hanh
nhim théng bdo véi co quan chirc ning (UBCKNN, SGDCKHCM...) vé vigc GELEX
da thuc hién CBTT Tai Liéu CBTT trén website va/hodc trén cac phuong tién thong
tin dai chung khéc theo quy dinh cta phéap luét vé CBTT.

M3u Céng van CBTT giti cho SGDCKHCM, UBCKNN thyc hién theo Mau quy dinh
tai Quy ché CBTT ciia SGDCKHCM.

Ban goc viin ban: 1a ban hoan chinh vé ndi dung, thé thirc vin ban duge cAp co thim
quyén ban hanh, ¢6 chix ky truc tiép (chit ky tuoi) ciia ngudi co thAm quyén trén ban
gidy va déng ddu ctia GELEX theo quy dinh vé soan thao, ban hanh vin ban cia
GELEX.

Ban chinh viin ban: 1a ban hoan chinh vé& ndi dung, thé thirc vin ban dugc cép ¢6
thdm quyén ban hanh, dugc tao tir ban cé chit ky truc tiép clia nguoi c6 thdm quyén,
déng ddu ctia GELEX theo quy dinh vé soan thao, ban hanh vin ban cia GELEX. Ban
chinh ¢6 thé dugc lam thanh nhiéu ban cé gia tri nhu nhau.

Bo phén nghiép vu thye hién vi¢e CBTT: La bd phén d4u médi thuc hién céc thao tac
nghiép vu dé cong bb Tai lidu CBTT, Cong van CBTT trén céc phuong tién CBTT.
Tai thoi diém ban hanh Quy ché nay, Ban Phap Ché GELEX 1a b$ phan nghiép vu thyc
hién viéc CBTT duge TGD chi dinh.

Puong Cong vian: 1a phuong thic CBTT bing cach thitc guri cac Tai liéu CBTT va
Céng vin CBTT bang ban gidy qua dudng thu (dam bao/chuyén phat nhanh hodc cach
thire thong thudng...) dén dia chi nhan thu cta cée co quan quan ly.

Pon vi: 13 Ban/Phong/bd phén chuyén moén cua GELEX.

Pon vi dAu mbi: 14 don vi chiu trdch nhiém chinh trong viéc xdy dung dy thao Tai
liéu CBTT. Viéc xac dinh don vi dAu mdi tuan theo chirc niing nhiém vy co lién quan
cua tirng Ban/Phong/B§ phéan theo Quy ché td chirc va hoat dong ctia Ban/Phong/Bd
phén d6 va duogc liét ké tai Phu Lyc S6 01 ctia Quy ché nay.
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k) Ngudi thwe hién CBTT: 1a nguoi dai dién theo phép ludt hodc ca nhin duge nguoi
dai dién theo phép ludt cia GELEX 1y quyén CBTT.

)  IDS Plus (Information Disclosure System Plus): 1a H¢ théng CBTT ctia UBCKNN tai
dia chi http://ids.ssc.gov.vn.

m) ECM (Enterprise Content Management): la H¢ thong quan ly théng tin doanh nghiép
cia SGDCKHCM.
n) Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sb quy dinh va/hodc vin ban bat
ky s& bao gdm cé nhiing stra doi, bd sung hodc thay thé cta vin ban dé. Céc tir ngir
khac trong Quy ché nay dd duogc giai thich nghia trong B§ ludt Dan sy, Ludt Doanh
nghiép, Ludt Chimg khoén, Thong tu 96/2020/TT-BTC va cdc VBPL khdc thi ¢ nghia
nhu trong cac VBPL do.
PIEU 4: VAN BAN THAM CHIEU
4.1. Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 (Sau day goi tat 1a Luit Chimg khodn);
4.2. Luft Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 (Sau day goi tat 1a Luét Doanh nghiép);
4.3, Nghi dinh 155/2020/ND-CP huéng dan Luit Chimg khoén (Sau ddy goi tit la ND
155);

4.4. Théng tu 96/2020/TT-BTC huéng dAn CBTT trén thi trudng ching khoan do B Tai
chinh ban hanh (Sau déy goi tit 1a TT 96);

4.5. Thong tu 118/2020/TT-BTC hudng dAn ndi dung vé chao ban, phat hanh ching
khoén, chio mua cong khai, mua lai ¢b phiéu, ding ky cdng ty dai ching va hiy tu
céch cong ty dai ching do B§ Tai chinh ban hanh (Sau day goi tat 1a TT 118);

4.6. Quyét dinh 296/QD-UBCK nam 2017 vé Quy ché hudng dan cong ty dai ching sir

dung Hé théng CBTT cla Uy ban Chiing khoan Nha nudc;

4.7. Quyét dinh 340/QD-SGDHCM ngy 19/8/2016 vé Quy ché CBTT tai S¢ giao dich

Chiing khoan H& Chi Minh (Sau ddy goi tit la Quy ché CBTT ciia SGDCKHCM);

4.8. Céc van ban quy pham phép ludt khac c6 lién quan;

4.9. Diéu 1é T chirc va hoat dong ctia GELEX;

4.10. Céc Quy ché/Quy dinh noi bd khac ciia GELEX.

Luwu y: Trong trudng hgp co quan Nha nude co thdm quyén va/hodc ngudi co thim quyén

ctia GELEX ban hanh van ban méi hity bo, thay thé hogc stra dbi/bd sung ndi dung céc van

ban tham chiéu twong tng tai danh myc Tai liéu tham chiéu néu tai Diéu nay thi viéc ap
dung Quy ché nay sé& duong nhién cin clr vao céc van ban mdi ¢6 hiéu lyc do (trir trudong
hop co quan Nha nuée ¢o thAm quyén/GELEX c6 quy dinh khéc).

PIEU 5: NGUYEN TAC CHUNG

5.1. Viéec CBTT phai dam béo tinh ddy du, chinh xac, kip thoi theo yéu cau ctia quy dinh phép

ludt va bao dam:



b)

GELEX hoiic Nha ddu tu thude dbi tuong CBTT theo quy dinh phai chiu trach nhiém vé
ndi dung thdng tin cong bd. Trudng hop c6 su thay d6i ndi dung théng tin di cong b8,
GELEX hodc Nha dau tu ¢6 lién quan (tly trudng hgp tuong (mg) phai cong b6 ndi dung
thay déi va ly do thay dbi so voi thng tin di cong b6 trude do;

Trudng hop co6 sy kién, thong tin lam anh hudng dén gia chimg khoan, GELEX phai xac
nhén holic dinh chinh v& su kién, thong tin d6 trong vong 24 gidy, ké tir khi nhan biét dugc
vé sy kién, thdng tin d6 hodc theo yéu cau ctia UBCKNN, SGDCK;

Trudng hop GELEX CBTT ma c6 bao gdm vide cong bd cac thong tin ¢4 nhan nhu s6
Thé ciin cudc cong dén, sé Chimg minh nhan dén, Chimg minh quan nhan hofic s6 Ho
chiéu con hidu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tra, s6 dién thoai, s fax, email, s6 tai
khoan giao dich ching khoén, s tai khoan luu ky chting khoén, s6 tai khoan ngén hang,
mé sb giao dich ctia nha dAu tu nude ngoai, tb chirc kinh té c6 vbn dau tu nudc ngoai s&
hitu trén 50% vén didu 18 thi GELEX chi duge thye hién néu chi thé lién quan dong y
bing vin ban/email.

5.2. Viéc CBTT phai dugc thyc hién df‘mg thoi véi viée bao cdo UBCKNN, SGDCKHCM vé

ndi dung thong tin cong b, bao gdm day di cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop
thong tin cong bd bao gém cac théng tin c¢a nhin quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Pidu nay
va td chiic/ca nhén lién quan khong mudn cong khai cc théng tin ndy thi GELEX phai
glri UBCKNN va SGDCK 02 béan Tai ligu CBTT, trong d6 01 ban bao gdm ddy b thong
tin c4 nhan va 01 ban khong bao gdm thdng tin c4 nhan dé UBCKNN va SGDCKHCM
thue hién CBTT.

5.3. Tailiéu CBTT phai do ngudi c6 thdm quyén CBTT ky.

a)

b)

Ngudi ¢ thdm quyén ky Tai ligu CBTT do GELEX phat hanh:

Ché tich HDQT déi véi céc Tai liéu CBTT quy dinh do HPQT/Chi tich HDQT ky
ban hanh;

Ngudi dai dién theo phéap luat ciia GELEX dbi véi cdc Tai litu CBTT quy dinh do
Nguoi dai dién theo phap ludt ky ban hanh; hodc

Ngudi duge Ngudi dai dién theo phap ludt ity quyén CBTT.,

Ngudi dai dién theo phép ludt phai chiu trach nhiém vé tinh dy du, chinh xéc va kip
thoi vé thong tin do ngudi duge ty quyén CBTT cong bd. Truong horp phat sinh su
kién CBTT ma ca ngudi dai dién theo phap ludt va nguoi duge uy quyen CBTT déu
véng mit thi thanh vién gitr chirc vu cao nhit ctia Ban Diéu hanh ¢ trdch nhiém thay
thé thuc hién CBTT. Truong hop c¢6 hon 01 ngudi giit chire vu cao nhét, céc thanh vién
con lai ctia Ban Diéu hanh phai thyc hién bAu hodc chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém
CBTT.

GELEX phai béo cdo, béo cdo lai thong tin vé nguoi thye hién CBTT theo Phu luc s6 01

TT 96 cung voi Ban cung cép thong tin theo Phy lyc s6 03 TT 96 cho UBCKNN va
SGDCK trong thoi han 24 gid ké tir khi viéc chi dinh, ty quyen hoic thay dbi ngudi thuc



5.4.

. e 1

5.6.

b)

d)

5.7.

hién CBTT c¢6 hi¢u luc. Ngoai ra, GELEX bd sung thém céc tai li¢u khéc theo hudng dan
ctia SGDCKHCM tai Quy ché CBTT ctia SGDCKHCM (néu co).

Déi véi cae su kién can co sy chp thuin cia CQQL, GELEX thyc hién CBTT theo quy
dinh k& tir khi ban hanh nghi quyét/quyét dinh va trong vong 24 gi&s ké tir khi GELEX
nhén duoc vin ban chép thuén hoac khong chz?ip thuan ctia CQQL.

Céc Tai liéu CBTT, Cong van CBTT dugc thé hién dudi hinh thirc vin ban va/hogc dit
liéu dién tr giri cho CQQL pht hop véi quy dinh cua phap luét.

Viée CBTT ctia GELEX dugc thyc hién qua cac phuong tign CBTT sau:

Website cia GELEX. Thong tin cong b6 trén website phai hién thi thoi gian déng tai
théng tin, ddng thoi phai dam bao nha du tu ¢6 thé im kiém va tiép can dugc céc dit
liéu trén trang thong tin dién tr d6. Website phai c6 cdc ndi dung vé nganh, nghé kinh
doanh va céc ndi dung phai thong béo cong khai trén cbng théng tin qubc gia vé ding
ky doanh nghiép theo quy dinh ctia Luét Doanh nghi¢p va moi thay dbi lién quan t6i
cac ndi dung nay; chuyén muyc riéng v& quan hé c¢b dong (nha déu tu), trong d6 phai
cong b Pidu 18, Quy ché CBTT, Quy ché ndi by vé quan trj cdng ty, Quy ché hoat
dong Hoi ddng quan tri, Ban kidm soét (néu c6), Ban cdo bach (néu co), cac thdng tin
cong b6 dinh ky, bat thuong, theo yéu cAu va cac hoat dong khéc quy dinh;

Hé théng email cia GELEX: Dia chi email chinh thitc cia GELEX ding dé giri Tai
lidu CBTT bing dit liéu dién tir &én CQQL hogic dé nhén céc théng bdo, x4c nhin cla
CQQL: congbothongtin@gelex.vn;

Qua cdng IDS Plus ctia UBCKNN: ding nhap vao hé théng IDS Plus, gt ban scan
Tai lidu CBTT, Cong van CBTT di ky chit ky dién tir hodc nhép dit liéu theo yéu céu

ctia hé thong.

Qua cong ECM ctia SGDCKHCM: déng nhdp vao hé théng ECM, giri ban scan Tai
licu CBTT, Céng vin CBTT di ky chit ky dién tir hodc nhép dit liu theo yéu céu clia
hé thbng.

Cac phuong tién TTDC khéc theo quy dinh phdp ludt nhu bao viét, bao dién tir...
Qua Pudng Cong van',

(*): Khéng phai gii ban gidy theo Duong Céng ven dé bdo cdo UBCKNN, SGDCK

trong truong hop cde Tai ligu CBTT dd duoc thuc hién cong bé trén tat ca cac phuong

tién bdo cdo, cong bé theo quy dinh tai Piém a,b,c,d néu trén va dam bao tudn thii quy

dinh phdp lugt vé vin ban dién .

Trong trudng hop c6 18i vé hé théng CBTT thude vé phia CQQL méa GELEX khong
thé chuyén tai tai liéu CBTT dén cac CQQL duoc thi s& thye hién giri email béo 11 dtén
cac CQQL (mo t4 cu thé céc 16i va chyp lai man hinh 18i kém theo (néu c6)) dong thoi
gUi tai liéu cAn CBTT qua email dé théng bao cho CQQL biét.

Trong cée trudng hop khéc khong thé giri tai tai ligu CBTT dén cac CQQL qua hé

théng CBTT truc tuyén thi s& thuc hién giri qua email.
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5.8. Ngon ngir CBTT:

Ng6n ngit thong tin cong bé trén thi trudng chimg khoén 12 tiéng Viét. GELEX dugc
khuyén khich CBTT béng tiéng Anh theo huéng din tai Quy ché cia SGDCK,
UBCKNN. Trudng hop CBTT bang tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung thong tin
cong b bing tiéng Anh chi ¢6 tinh tham khao.

5.9. Trudng hop c6 thay dbi dia chi trang théng tin dién tir hodic trang théng tin dién tir xdy
ra sy ¢b din dén gian doan thong tin cong b6 dén nha déu tu, GELEX phai thong bdo
biing vin ban dén UBCKNN, SGDCK néu 13 thoi gian thay déi va dia chi cta trang
thong tin dién tir m&i, nguyén nhén va céac giai phap khic phyc sy ¢6 dan dén gidn
doan théng tin cho UBCKNN, SGDCK theo thoi han ludt dinh.

5.10. Trudong hop nghia vy CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh phap luat,
GELEX thyc hién CBTT trén website va thyuc higén dédy dt nghia vu CBTT theo quy
dinh phap lut vao ngay lam vigc lién sau ngay nghi, ngay I&.

5.11. Truong hgp ¢6 su thay dbi ndi dung thong tin dd cong bd, GELEX phai dinh chinh
thong tin. Cong van CBTT néu rd thong tin thay ddi va ly do thay doi.

5.12. GELEX duogc tam hodn CBTT trong trudng hop vi nhiing ly do bét kha khang nhu:
Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céc ly do bét kha khéng khac. GELEX
phai bao cao UBCKNN, SGDCK vé viée tam hodn CBTT ngay khi xdy ra su ki¢n
(trong d6 néu rd ly do cua viée tam hodn CBTT), ddng thoi cong b vé viée tam hodn
CBTT. Ngay sau khi da khéc phuc dugc tinh trang bét kha khang, GELEX c6 trach
nhiém cong bd day da cac thong tin ma trude dé chua cong bb theo quy dinh phap
luat.

PIEU 6: TRACH NHIEM CUA CAC PON VI TAI GELEX

6.1. Pon vi diu moi

a)  Chiu trach nhiém chinh trong viéc xdy dyng du thao Tai liéu CBTT, stra ddi Tai liéu
CBTT dé thuc hién dinh chinh trong truong hgp c6 su thay d6i thong tin sau khi CBTT

b)  Yéu cdu cic DV cung cAp théng tin phdi cung cép noi dung théng tin diy du, ding
han va chinh xéc.

c) Chuyén cho Bd phén nghiép vu thye hién viéc CBTT Tai ligu CBTT (sb lugng ban
gidy va ban scan theo yéu cdu) da hoan thién dé thyc hi¢n CBTT, trong dé dam béo
thoi han giri cho BO phéan nghiép vy thuc hign vigc CBTT phai trudce thai han CBTT
it nhit 01 ngay lam viéc dbi voi Tai lieu CBTT dinh ky va trude 16h00 cta ngay
CBTT déi voi Tai liu CBTT bét thuong/theo yéu cau.

d)  Phi hop véi Bo phan nghiép vu thye hién viée CBTT dé giai trinh khi c6 yéu clu tir
phia co quan quan ly.

e)  Chiu trach nhiém vé tinh chinh xée, ddy dit ndi dung cac thong tin trong tai ligu CBTT
ma minh trye tiép soan théo, cung cép.
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g)
h)

b)

6.3.

b)

d)

6.5.

Chiju trach nhiém luu tai liéu CBTT dudi dang dir liéu dién tir (scan, pdf, word,
excel...) do DV minh lép..

Chuyén ban gdc céc tai liéu CBTT cho Vin phong luu tri.

Trong trudng hgp cac ndi dung CBTT khdng con thude nghi€p vu/chiic nang/nhiém
vu ctia PV ddu mbi phu trach ma duge chuyén cho Phong/ban khac quan 1y thi trach
nhiém x4y dung va hoan thién tai liéu CBTT lién quan duong nhién dugc chuyén cho
bV tiép quan mai.

Céac trach nhiém khac theo quy dinh phap luat va quy dinh ndi bg ciia GELEX.

Don vi cung cAp théng tin

Cung cip thong tm theo ding ndi dung va thO'l han theo yéu cau ctia DV diu mdi hodc
chu dong cung cap théng tin cho BV d4u mdi néu ¢ phét sinh thong tin lién quan dén
vln dé cin CBTT;

Chiu trach nhiém v& tinh chinh xéc, kip thoi, ddy dii ctia ndi dung thong tin dd cung
cép.

B§ phan nghiép vu thwe hién vige CBTT

Piu méi lién hé, 1am viée, giai dép thic mic v6i co quan quéan 1y vé& viéc CBTT.

Str dung, quan ly email CBTT cua GELEX bao gdm thong tin di va thong tin dén. Sir
dung user, mat khdu, chit ky s6, USB-token dugc co quan quan ly cAp cho GELEX,
cho nguoi dai dién theo phap ludt cia GELEX, cho ngudi dai dién CBTT ctia GELEX
d& thyc hién xdc nhan trén cac BC, tai liéu gii co quan quan ly, tai ligu CBTT ...
Qua trinh st dung, quan ly token, mat khiu ding nhap vao cdng thong tin UBCKNN,
SGDCK phai dam bao token, mat khiu phai duge bio mat, an toan va sir dung ding
muc dich theo quy dinh tai Quy ché nay va cic quy ché, quy dinh ndi bd khéc cia
GELEX.

Chiu trach nhiém thyc hién 1dp Cong vin CBTT, giri cdc Tai ligu CBTT va Cong vin
CBTT t6i cc co quan c¢6 thim quyén, thuc hién céc cong viée khac duge quy dinh tai
Quy ché CBTT nay va theo quy dinh cia phap luat v& viée CBTT timg thoi ky.
Gidm sat, don dée cac DV déu m01 hoan thién vén ban, ta1 ligu CBTT dung thoi han,
thong béo kip thoi cho BV ddu mdi néu nhan duge yéu ciu ctia CQQL hogic t6 chire/ca
nhéan ¢6 lién quan khac vé viée didu chinh, dinh chinh Tai liéu CBTT trong truong
hop c6 thong tin thay ddi sau khi CBTT.

Luru trit ban mém Tai ligu CBTT, Cong vin CBTT..
Vin phong

Phong Hanh chinh tryc thude Van phong GELEX Chiu trach nhiém bao quan va luu
trit ban gdc cua céc tai ligu CBTT va Cong van CBTT.

Cac don vi khac
Né&m vitng cdc quy dinh ctia Quy ché CBTT va hd trg cac DV lién quan hoan thanh
ndi dung CBTT.

D Ay id
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PIEU 7: QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Viéc CBTT dugc thuc hién theo quy trinh sau:

Q B Quy trinh cong b3 théng tin

Q P Quy trinh cdng bs thdng tin

Q §p Quy trinh c&ng bd théng tin
q &p CBTT.01

Ki'higu quy trinh

A Hogt g trong auy
trinh

wn‘?‘ﬁ' Budc 2: Xby dyng Th ligu CATT
inh théri han, —> wifde BT [
ndi dung CBTT

Budre 4 G i iy
cBIT

‘ Cletinh hufag ————————>
ding thiixdy ra AT,
g

5 Burbes: L chimg

Céc tinh husng
Athéxiyra

Xhuyén ngh| thye hign
Xiém sodt o 23

M3 th quy trinh:

Burére 1: Theo d&i va xde dinh thei han, ndi dung CBTT:

- DV d3u m&i chi dgng theo dai théri han phii cdng b& Tai Lifu CBTT thudc pham vi trach nhigm soan thio cla minh d&
s0an thio, trinh ky va gl cho B3 phin nghigp vy thyc hign CBTT theo quy dinh.

- D&i véri nhi¥ng 13i lidu CBTT méi phét sinh khdng cé trong Phy lyc Quy ché nay s dugc quy dinh nhu sau:

+ Tai ligu CBTT theo quy dinh phip lujt v CBTT trén th trudng chirng khodn: Ban Phip ché ¢é trich nhiém cjp nhitva
thong bdo téi cic BV lién quan;

Burdre 3:Phd
\_ﬂlﬂﬁldﬂv

e

+Tai 3 CBTT phit sinh theo yéu c3u dic thii: BV nhin durge yéu c3u s théng bio téi cic BV fidn quan.

Budre 2: Xdy dung tai idu CBTT:
- DV d3u m&i chi ddng soan thdo Tai idu CBTT. D& véi nhirng tii lidu phiisogn theo mdu bidu duge quy dinh tai VBPL BV
@3u méi ¢é trich nhiém soan th3o theo ding c5c miu bidu 86.

- Qua trinh soan thio, BY 83u m&i yéu cu céc Ban/Phdng/cs nhan lign quan cung cdp thdng tin, tai lidu fign quan (nu c3n
thift).

Buréc 3: Sau khi hodn thidn Tai lifu CBTT, DV d3u méi s2 trinh cdp ¢4 thim quy@n ky phe duydt Tai lidu CBTT.

&n phim khéc

L

— Buasze B Ty hin Burdre 9: Luui chimg
C8TT ddn caaL e

Bude 4: DV ddu mé&i thyc hign nhan bin chinh Tai lidu CBTT véi 56 lurgng bin chinh c3n thift d€ thye hign vite CBTT. BV
d3u m&i giri Tai iéu CBTT (13i lidu duéi dang bin giffy van ban vb/hojc dir iéu dign T (scan, excel...}) @&n B phan nghidp)
vy thyre hign vide CBTT mdt cich kip thei theo quy dinh.

- DEi véri diF (i8u Bo c50 1ai chinh £3n nhdp thém 8 [i8u vdo hé théng CBTT clia UBCKNN va SGDCK: Ban K& Todn hodn thign
cac file excel s& figu (hojc cdng cy khic) theo miu bidu quy dinh twong thich véi he théng va chuy@n i lidu d6 cho BY
phan nghi¢p vy thyre hign vide GBTT.

- B9 phiin nghip vy thyrc hign vidc CBTT thi file excel i h théing CBTT ciia SGDCK va UBCKNN (cic 58 ligu BCTC 58 ty ddng,
dugre nhip vio cic myc twong ing trong he théng CBTT clia SGDCK va UBCKNN sau khi GELEX i file excel). Ban K& todn|
chiu trach nhigm phéi hgp véi B phan nghigp vy thiee hign vide CBTT wong qué trinh tai file 12n he théng cho d&n khi céng|
b thinh cong.

Budc 5: Sau khi nhin Ta7 lidu CBTT tir BV dlu méi, B phdn nghilp vy CBTT thyc hign d3ng tii Tai lidu CBTT trén website
va/hodc cic 3n ph3m khic (4p dung cho cic t3i lidu phai cdng b trén website ho3c cic 3n phim bio chi).

Buérc 6: BY phan nghidp vy thire hidn vide CBTT o6 tréch nhigm L3p CBng vin CBTT (ghi «8 duéng link din dn t3i ligu CBTT|
trén website GELEX/bdo dién tir...) v trinh TGB/Ngudf duor Uy quyEn CBTT ky duydt.

Burérc 7: TGD/TUQLTGD ky duybt Chng viin CBTT.

Budre 8: BY phin nghibp vy thiec hidn vigc CBTT giri Tai ligu CBTT va Cang viin CBTT (d3 o6 diy 80 chir ky cim cdp cé thim
quydn clia GELEX v3 déng dSu) d&n cic CQQL va cic 18 chire c6 lién quan (ndu c6) qua cic phirong tign CBTT theo quy dinh.

Burée 6: Lo Gong | Cong viin CBTT
vin C8TT
1 Luw chir
,mmw g
Lo Bube 7; Phé ¢

Burére 9: Thye hién luu chimg tir, cu thé nhursaw:

- Don vi d3u méi: Chuy€n ban géc Tai iu CBTT cho Van phang lru; ru gilr fiéu dién tir theo quy dinh.
- B ph3n nghigp vy CBTT: Lurru & lidu didn ti¥ theo quy dinh.

- Viin phéng: Luru tri bin g&c clia Tai ligu CBTT va Céng van CBTT theo quy dinh.

& thu h cdng b& théng tin.
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PILU 8: LUU HO SO CHUNG TU

website GELEX

hoi .
STT Tén hd so PV lvu T ) Eieoegphiip b
gian luu triv; Huy tai liéu
Ban gbc Gidy Uy quyén ; A
1 CBTT, Ban gbc cac Tai N 10 ni | Tlf[e? E?y dml; e
n
ligu CBTT, Cong van| b o0& R R oégi;;ng
CBTT o
Pon vi dAu mbi
2 | Ditliéu dién tu BO phannghi€p | 10 nam | Theo quy dinh vé
vu thue hién [t hod hi
CRTT u'u‘ru’? 0 so, chiing
tlr cia GELEX
Théng tin céng bé tré
3 & i cONg %1 Ban Cong nghé¢ 10 ndm

PIEU 9: TO CHUC THUC HIEN

9.1 Quy chéndy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quy ché CBTT ban hanh theo Quyét
dinh sé 166/2017/GELEX/QD-TGD ngay 01/8/2017. Cac DV, ca nhén lién quan co
trach nhiém phdi hop thuc hién ding Quy ché nay. Trudong hgp cac DV, ca nhén lién
quan vi pham céc quy dinh clia phép ludt hién hanh hodc quy dinh ctia Quy ché nay
gay thiét hai cho GELEX thi Tbng Giam dbe cin ctr vao mire dd vi pham dé xtr ly theo

cac quy dinh ndi by ciia GELEX.

9.2 Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phép luft c6 lién quan dén viéc CBTT ciia
GELEX chua dugc d cap trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hop c6 nhiing
diéu khoan trong Quy ché nay chua dugc cdp nhét voi nhiing quy dinh cta phap luat

méi thi nhitng quy dinh ctia phap luat d6 duong nhién duge ap dung.

9.3 Viéc sira dbi, bd sung Quy ché nay do Tdng Gidm dbc quyét dinh./.
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) ‘ PHU LUC SO 01 ) ]
CAC TAI LIEU CBTT VA PON VI PAU MOI SOAN THAO TAI LIEU CBTT

STT Tai liéu CBTT | Pon vi diu mdi (*) | Yéu chu vé ndi dung, mau biéu va thoi han CBTT
I | CBITPINHKY
T o e s S - Piéu 10.1, Piéu 14.2, 14.3, 14.4, 14.5 TT 96;
1 Béo cao Tai chinh nam/bén nién/quy Ban Ké toan Quy ché CBTT ciia SGDCKHCM
- . x Bo phin Quan hé nha ddu tu | Diéu 10.2 TT 96;
3 | BaoCay Thuong Nren thubc Ban Tai chinh Quy ché CBTT ciia SGDCKHCM
Biéo céo tinh hinh quéan tri cong ty 06 thang dau nim va i
ca nam; . ; . e A Piéu 104 TT 96;
3| Bang cung cép thong tin v& quan trj Céng ty 06 thing Ngudi Phy trach Quan tri Ong ty | o\ ch& CBTT ctia SGDCKHCM
dau nam va ca ndm
Danh sach c¢b déng nha nudc, cd dong chlen luge, cb dong .
16m va cb phiéu quy cong ty theo sO cb dong gan nhit tai | B6 phén phu trach quan ly ¢6 £ "
4 thoi diém 06 thang dau nam va 6 thang cudi ndm duong | dong Qo che:CET Tolls SODERLILM
lich dn SGDCKHCM
5 ?icéﬁ PHDCD thudng nién, Tai liéu hop PHPCD thudng Thu ky HDQT Didu 10.3 TT 96
CBTT BAT THUONG (Liét ké theo tinh chit sw kién. S N
II | Su kién cu ﬂu’gT thue trwong hop CBTT cin dbi chiéu C’;ﬁl]Thzj };hjgsu Zig%gﬁi;ay 76 mgupenmitn v S
theo tham chiéu VBPL tai cpt thit tu) gl phap kndc pm '
1 Céc su kién lién quan den tai khoan ngéin hang, ky ké toan, Ban K& toan Piéu 1 1 TT 96;
chinh séch ké toan, kiém toan, thué Quy ché CBTT cua SGDCKHCM
Cac sy kién lién quan dén nganh nghé dang ky doanh
nghiép, thay don ding ky doanh nghiép, giay phép hoat ) Didu 11 TT 96:
2 | dong, khoi t6, tam giam, truy ciu TNHS, nhén béan | Ban Phéap Che :

an/quyét dinh ciia tda 4n, toa 4n thu 1y don yéu cau pha
san

Quy ché CBTT cita SGDCKHCM

) - ') e

10




Céc su kién lién quan dén mua lai cé phiéu ctia cong ty,
ban ¢ phiéu quy, phéat hanh/chao ban chimg khoan, tra co

Diéu 11, Piéu 15 TT 96;

3 | tac, tach gdp co phiéu, thay dbi von dleu 1&, thay dbi s6 | Ban Tai chinh Quy ché CBTT ciia SGDCKHCM
lugng ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét, niém yét ching
khodn, giao dich vay/cho vay
Ciéc su kién lién quan dén to chic lai cong ty, giai thé/pha . .
4 san cong ty, dau tu, gop vén, céc giao dich mua ban tai Ban Diu tur Diéu 11, bieu 15 TT 96;
san, giao dich khdc (thudc mang hoat dong dau tu ciia Ban Quy ché CBTT ciia SGDCKHCM
Pau tu) co gid tri 16n
s | Cdc su kién thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai | p. oo Diéu 11 TT 96;
nhiém ngudi ndi bod : Quy ché CBTT cua SGDCKHCM
s oo g g s ; Diéu 10.3, Diéu 11.3 TT 96;
6 | Tai liéu DPHDPCP bat thudng Thu ky HBDQT Quy ché CBTT ciia SGDCKHCM
Thu ky cude hop (hop truc ti€p); | poa 11 17 06
7 | NQ, BHH/BBKP bHDPCD TPu ky HPQT (Lay y kién CD Quy ché CBTT ciia SGDCKHCM
bang VB)
P 5 Piéu 11 TT 96;
8 | NQ/QPb HBQT thudc truong hop CBTT 24h Thu ky HBDQT Quy ché CBTT clia SGDCKHCM
b A o 5 PR 2aa ven | ma s . . 1. | Diéull4TT 96;
9 Il:[gay dang ky cudi cung thuc hién quyén cho c6 déng hién g:) phén phu trach quan ly co Quy ché ciia TCTLKBT va Quy ché CBTT ciia
. ons SGDCKHCM
Lap, gii danh sich c6 dong theo yéu cdu cia i £ .
10 SGDCKHCM Ban K& todn Quy ché CBTT ctia SGDCKHCM
Ban c6 nhiém vu, chirc nang dau
11 | Su kién khac moi lién quan dén su kién theo | VBPL
Quy ché td chiic hoat dong
I | CBTT THEO YEU CAU

Téi liéu nay chira cic théng tin la tai san cua GELEX. Cdm sao chép, copy, in dn dudi bt cir hinh thire ndo néu khéng duge su cho phép cia GELEX.
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Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phap . i
1 cuia nha dau tu; ) ) B6 phan Quan hé nha dau tu | Dicu 12 TT 96;
C6 thdng tin lién quan dén cong ty anh hudng l6n dén thudc Ban Tai chinh Quy ché CBTT cua SGDCKHCM
gid ching khoén va can phai xac nhén thong tin do
IV | CBTT KHAC CUA GELEX
1 Hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao Ban Téi chinh Piéu 131 TT 96, ND 155, TT 118, Luit Ching khoén;
dich va béo cdo str dung von. Quy ché CBTT cua SGDCKHCM
A e . B6 phén Quan hé nha diu tu | Diéu 13.2 TT 96, NP 155;
2 | T¥lesohimmooengoal te GELEX thudc Ban Tai chinh Quy ché CBTT ciia SGDCKHCM
5 | Giao dich mua lai cb phiéu ctia chinh minh, ban c¢b phiéu Ban Tét chink Diéu 13.3 TT 96, NP 155, TT 118, Luat Ching khodn;
quy Quy ché CBTT ctia SGDCKHCM
. . . ) N Didu 35 TT 96, ND 155, TT 118; Luat Chiing khoan;
4 | Giao dich chao mua cong khai Ban Pau tu Quy ché CBTT cia SGDCKHCM
Cbéng b, bao cio giao dich theo ché d6 cb dong 16n hosc Bf 1 B.au‘ :l“u [Ap g €di vo1
5 | cb dong sang lap hodic ngudi cé lién quan dén ngudi ndi dau tu dai han) : Pidu 31, 32, 33,34 TT 96
b ; : " | Ban Tai chinh (dp dung doi véi T
0 A z
dau tu ngan han)
6 | Thay dbi dia chi website Ban Cdng nghé Didu 7.2.b TT 96
V | CBTT CUA POI TUQNG KHAC
GELEX nhan dugc bo cdo giao dich ctia ¢b déng 16n, cb ' )
1 ddng sang lap, ngudi ndi bd, ngudi cb lién quan clia ngudi | Ban Phap ché biéu 31, 32, 33,34 TT 96
ndi bd

(*) Ghi chil: Pon vi déu méi soan thao Téi ligu CBTT ¢ thé dwoc diéu chinh theo chi dinh/phdn céng ciia Tong Gidm doc timg thoi ky hodc timg vu

viéc.

Tai lidu ndy chita cdc thong tin la tai san cia GELEX. Cém sao chép, copy, in dn duéi bdt cir hinh thitc nao néu khéng dwoc su cho phép cua GELEX.
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